
Sådan bruger vi Viggo 
 

LOGIN  
Således logger du på Viggo første gang:  

Browser: Benyt Google Chrome, Mozilla Firefox eller Apple Safari 

Link: www.thistedfriskole.viggo.dk  

Brugernavn: Den e-mail du har oplyst på kontoret  

Kode: Den har du fået tilsendt på mail  

APP: Der findes også en VIGGO APP med stort set samme funktioner som pc-versionen. Der benyttes 

samme login. 

 

Under Din profil kan du ændre dine kontaktoplysninger. De vil automatisk blive opdateret i vores 

administrative system.  

Under Billede kan du vælge at uploade et billede.  

INDSTILLINGER 

 giver følgende muligheder:  

 

Under Notifikationer kan du vælge at modtage besked som en notifikation i Viggo, via email eller som push-

besked på telefonen, når der lægges noget på Viggo. Du kan tilpasse opsætningen for disse notifikationer, 

når der er nyt følgende steder: Opslagstavler, Skema og kalender, Fravær, Beskeder og Rum. 

Under Eksport af skema og kalender har du mulighed for at eksportere din kalender til Google Kalender, 

Outlook.com og andre. 

Under Sprog har du mulighed for at vælge et andet sprog til menupunkterne.  

Dine data er en anden vej til Fravær og Spørgeskema. 

Dine relationer er en anden vej til dine børns data. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.thistedfriskole.viggo.dk/


STARTSIDEN - PC 
På startsiden kan du få et hurtigt overblik over: 

• Begivenheder på skolen 

• Ulæste beskeder 

• Nye indlæg i diverse Rum 

• Dine relationer/børn, herunder Fravær, Skema  

• Opslagstavler for skoleforældre og klasser 

 

 

 

 

Derudover kan du: 

• navigere i panelet til venstre  

• eller ændre indstillinger ved at klikke i øverste højre hjørne. 

 

 

STARTSIDEN - APP 
På startsiden kan du ved at scrolle ned få et hurtigt overblik over de samme ting som i pc-versionen: 

• Begivenheder på skolen 

• Ulæste beskeder 

• Nye indlæg i diverse Rum 

• Dine relationer/børn, herunder Fravær, Skema 

• Opslagstavler for Skoleforældre og klasserne 



 

Derudover kan du navigere via panelet nederst på skærmen: 

• Giver samme valgmuligheder som venstre kolonne i pc-versionen 

 Åbner beskeder 

 Retur til startsiden 

 Notifikationer 

 Åbner panel med mulighed for ændring af indstillinger 

 

 

BEGIVENHEDER 
På forsiden kan du se dine begivenheder – fx Arbejdsdage, generalforsamling osv.  

Hvis du klikker på Dine begivenheder, får du et kalenderoverblik med dine arrangementer indtegnet og kan 

også se længere frem i kalenderen. 

Du kommer til samme kalenderoverblik ved at klikke på Begivenheder -> Skema og kalender i venstre 

kolonne på forsiden. Herfra kan du klikke videre på Dine relationer og klikke på dit barns navn for at få vist 

begivenheder for dit barns klasse. 



 

 

BESKEDER 
Her kan du skrive en besked til en anden bruger på Viggo, det være sig en anden forælder, dit barn eller en 

ansat. Du kan også skrive til en gruppe fx en klasse  

Du kan tilgå beskeder enten ved at klikke på Ulæste beskeder på startsiden eller via venstre panel. 

 

 

• I indbakken ligger alle dine modtagne beskeder. Du kan søge i dine beskeder ved at klikke på ··· 

• Du opretter en ny besked ved at klikke på +Ny 



 

Du kan søge på elev-, forældre- eller lærernavne i modtagerfeltet. Der er også lavet grupper, som der kan 

søges på. Fx klasserne. Kig under Brugere -> Grupper (via venstre panel på pc-startsiden eller via  i 

app’en) for at se, hvilken gruppe der findes. 

Hvis der IKKE er tale om personfølsom information, kan afkrydsningen fjernes, og beskeden vil fremgå af 

mailen. 

 

 

RUM 
Vi har oprettet RUM, hvor vi kan dele oplysninger eks: Skoleforældre og klasserne. 

Inde i Rummene er der en OPSLAGSTAVLE, hvor man kan lægge ting op, men ikke kommentere. Inde i 

FORUM kan alle kommentere. 

DINE RELATIONER  
Under Relationer på forsiden kan du se dine børns begivenheder 

Derudover kan der både ses og meldes fravær ved at klikke på Fravær. Fravær vises 5 dage tilbage og 5 

dage frem. Hvis der ikke står noget, har der ikke været noget fravær og der er heller ikke oprettet 

fridage/lægebesøg inden for de næste 5 dage.  

Der skal oprettes fravær ved sygdom, lægebesøg, ferie og fridage. 



 

SPØRGESKEMA 

Under Spørgeskema kan der fx være oprettet tilmelding til arrangementer så som arbejdsdage og 

skole/hjem-samtaler. Når den ene forælder har besvaret, vil det fremgå hos den anden forældre, hvis der 

klikkes på Spørgeskema. 

 

BRUGERE  
Under Brugere i venstre side kan du altid finde alle elever og alle forældre i skolen og alle ansatte.  

Hvis du har brug for at skrive eller ringe til en anden elevs forældre, kan du altid finde elevens relationer 

ved at klikke på Brugere -> 2023-24, hvor du finder den pågældende elev. Klik på elevens navn. 

 

Her kan du klikke på: 

• Relationer for at se kontaktoplysninger på elevens forældre  

•  for at skrive en besked til elevens forældre 

Under Brugere -> Grupper er der oprettet grupper for hver klasse. 
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